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●序
●凡例
●地图：包括：××镇在中国的位置图、××镇在××省的位置图、××镇行政区划图。
●目录
●概述
概括性地介绍本镇的总体面貌、发展过程和特点；本镇的保护与开发；本镇在当代转型创新发展的路径等。要注意突出重点，交代线索，言之有物，言简意赅。
●基本镇情
建置区划：镇名由来、建置沿革、辖区变迁、村庄社区等。
自然环境：地理位置、地质地貌、气候物候、自然资源等。
人口民族：人口总量、源流迁徙、民族构成、姓氏组成等。
镇域经济：经济总体状况、发展历程、三次产业基本情况等。
社会发展：社会事业发展及人民生活水平变化、精神文明创建等。
乡镇建设：功能区布局、镇区村庄建设、基础设施、公用事业等。
★文物胜迹（主要针对历史文化名镇）
文物古迹历史与现状，在全国或国际上具有重要影响的文物胜迹可升格为类目。
★古镇保护（主要针对历史文化名镇）
古镇风貌、历史文化保护区及古建筑保护等。
★特色经济（主要针对经济名镇、其他特色镇）
经济发展现状、经济发展过程、支柱产业、全国地位，历史上有影响的商贸行业、老字号、集市贸易、商业街区和专业市场、特色产业等。以单一产业闻名的镇可以此产业设置类目。
★特色文化（主要针对其他特色名镇）
宗教、民间信仰、音乐、戏剧、技艺、碑刻、非物质文化遗产等具有重要影响的地域性特色文化。
★旅游名胜（主要针对历史文化名镇和其他特色镇）
景区景点、旅游线路、旅游节庆、旅游服务等。
●风土民情
美食小吃、土特名产、生活习俗、庙会集场、岁时节俗、传统风俗、民间礼仪、方言土语等。
●名人与名镇
人物传略（遵循“生不立传”原则，选录对本镇发展有重大影响者，按生年排序）；名人与××镇（收录记述在全国政治、经济、文化、社会等方面有重大影响的著名人物在本镇的活动）；人物表录（收录进士表、烈士表、获得高级以上职称名录以及受到省部级以上表彰人员名录等重要人物表录）等。
★艺文（主要针对历史文化名镇）
歌咏本地的有代表性的诗词文赋（诗歌、散文、传说故事、杂记等）以及书写本地风物的文献书目等。
●大事纪略
站在全国读者的视角，选取对本镇发展具有重要影响、重要历史意义的大事，小事、常事不书；按照时间顺序记述，一事一条；分布在不同时间的同一事件集中记述；基本要素齐全，时间、大事主体、地点、过程、结果五要素基本完整；数量原则上不超过10条（历史文化名镇可适当上浮）、字数200字左右。
●附录
收录内容包括：原始文件（记述对本地发展具有重要意义的文件、规划、资料等）；新闻报道（记述省级及以上媒体对本地进行的重要报道等）；重要表录（记述荣誉表等有重要价值的内容，要避免与大事纪略重复）
●主要参考文献
●编纂始末
说明：
1. 标“●”号者为必设篇目,标“★”号者为自选篇目。
2．标“●”号者必设篇目标题，原则上为指定标题，其他篇目标题可根据本镇特色，提炼能突出本镇文化气息的标题，但不要太过于文学化。
3．在确保志体前提下，各镇志在篇目设置、体例体裁方面可进行适当创新，重点突出“名”与“特”。
4．各类目前设无题小序。用以概括本类目的总体面貌和特点等。要注意突出重点，交代线索，言之有物，言简意赅，可读性强。


